
 

บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ        กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลปากท่อ   อ าเภอปากท่อ  จังหวัดราชบุรี 
ที ่  รบ............................................................ ..............     วันที่  .......................................................................  
เรื่อง   ขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานช่างซ่อมบ ารุงนอกเวลาราชการ 
 
 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลปากท่อ 
   
  เน่ืองด้วยวันที่ ………………………....... เกิดเหตุฉุกเฉินเร่งด่วน เกี่ยวกับ  (  ) ไฟฟ้า  (  ) ประปา  
(  ) อาคารสถานที่ (  ) ครุภัณฑ์การแพทย์ (  ) ครุภัณฑ์ส านักงาน  (  ) อ่ืนๆ ระบุ ...............……………………………… 
อาการ / สาเหตุ ...................................................................................................……………………………………………… 
.............................................................................. ......................................................................................................  
ผู้แจ้งเหตุ คือ .....................................................................ทีมงานช่าง ได้รับแจ้งเหตุเวลา........................................ 
และได้เข้ามาท าการแก้ไขโดย ........……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
……………………………………………………………………………………….................................................................................. 
  ในการน้ี มีบุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จ านวน ............ คน  ได้แก่ 
1. ………………………………………………………………. ต าแหน่ง...................................................ลงช่ือ............................ 
2. ………………………………………………………………. ต าแหน่ง...................................................ลงช่ือ............................ 
3. ………………………………………………………………. ต าแหน่ง....................................................ลงช่ือ........................... 
โดยใช้เวลาในการปฏิบัติงานทั้งหมด ตั้งแตเ่วลา...........................น.ถึง............................น 

จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ .............  ช่ัวโมง ให้แก่
เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานตามรายช่ือที่แสดงข้างต้น 

  
                            ลงช่ือ ............................................................... 

               (....................................................................) 
            หัวหน้างานหรือผู้แทนจุดเกิดเหตุฉุกเฉินเร่งด่วน 

 
                 ลงช่ือ  .......................................................... 
                          (นางสาวเพียงเพ็ญ  สุขุตมตันติ) 
(  ) อนุมัติ         (  )  ไม่อนุมัติ                    ทันตแพทย์เช่ียวชาญ (ด้านทันตกรรม) 
                                  รักษาการในต าแหน่ง หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
             ................................................... 
               (นางสาวปยิารัตน์ ทองย้อย) 
               นายแพทย์ช านาญการพิเศษ 
รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงพยาบาลปากท่อ  


